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Polasai um Chosaint Sonrai & Coimead Taifid
Data Protection and Record Retention Policy

Réamhraiteas agus Réasunaiocht

Is iad foireann Scoil naithi maraon leis an mBord Bainistiochta a chuir an polasai seo - Polasai um
Chosaint Sonrai agus Coimeéad Taifid- le chéile. Cuireadh an Polasai seo le chéile i Mi Mean Fémbhair
2018. Baineann an polasai seo le conas mar a dhéantar sonrai pearsanta do dhaltai, do bhaill féirne
agus d’éinne eile lena ndéanann an scoil gn6 (m.sh. tuismitheoiri, baill 6n mBord Bainistiochta srl.) a
choimead agus conas mar a dhéantar na sonrai seo a chosaint.

Déanann an Polasai seo plé ar choimead agus ar chosaint sonrai até claraithe ar phaipéar agus ata
claraithe ar an riomhaire.

Polasaithe eile le leAmh leis:
¢ Foirm Eolais GDPR
¢ Raiteas um Priobhaideachais Suimh Idirlin
e Polasai Grianghraif
o Polasai Priobhaideachais EPP

Scoip Sonrai: Ciallaionn sin faisnéis i bhfoirm inar féidir i a phroiseail. Airitear ann sonrai
uathoibrithe (faisnéis ar riomhaire né faisnéis a taifeadadh chun i a chur ar riomhaire ar ball) agus
lamhshonrai (faisnéis a choimeadtar mar chuid de choras comhaid dbhartha n6 le hintinn a bheith ina
chuid de chéras comhaid abhartha).

Coras Comhaid Abhartha: Ciallaionn sé seo aon tacar d’fhaisnéis, biodh is nach bhfuil sé
riomhairithe, ata struchtdrtha tri thagairt do dhaoine aonair, né tri thagairt do chritéir i dtaobh daoine
aonair, i dtreo is gur furasta rochtain ar fhaisnéis shonrach i dtaobh daoine aonair ar leith.

Sonrai Pearsanta: Ciallaionn sé seo sonrai a bhaineann le duine aonair gur féidir é/i a aithint 6 na
sonrai nd 6 na sonrai i dteannta faisnéise eile ata i seilbh an rialaitheora sonrai.

Rialaitheoir Sonrai: Ciallaionn sé seo duine aonair né aonan dli a rialaionn inneachair agus Usaid
sonrai pearsanta. Is féidir an scoil a mheas ina rialaitheoir sonrai, an priomhoide ag feidhmid ar son an
Bhoird Bhainistiochta chun na feidhmeanna i gceist a chomhlionadh.

Aithnionn agus glacann an scoil lena cuid freagrachtai maidir leis na nithe seo a leanas:

e An Rialt um Chosaint Sonrai Gineéralta 2018

e AntAcht um Chosaint Sonrai 1998 agus An tAcht um Chosaint Sonrai (Least) 2003.

e AntAcht Oideachais 1998, alt 9 (g) a chuireann scoil faoi dhualgas taifead a chur ar fail do
thuismitheoiri agus d’iardhaltai os cionn ocht mbliana déag d’aois.

e AntAcht Oideachais 1988, alt 22.2 (b), a chuireann dualgas ar scoil measunu rialta a
dhéanamh ar dhaltai agus na torthai sin a chur ar fail do dhaltai agus da dtuismitheoiri go
tréimsidil.

e AntAcht Oideachais (Leas) 2000, a chuireann dualgas ar scoileanna tinreamh scoile agus
aistriu dhaltai a thuairiscid.



Déanfaidh Scoil Naithi (an scoil) mar Rialaitheoiri Sonrai, gach iarracht réasunach a freagrachtai a
chomhlionadh agus deachleachtas i laimhsedil agus Usaid eolais pearsanta a chur chun cinn. Cloifidh
an scoil, go héirithe, leis na prionsabail Cosaint Sonrai mar até leagtha sios sna hAchtanna Cosaint
Sonrai.

Sonraionn na prionsabail seo go mbeidh sonrai:
e Proisithe go cothrom agus go dleathach.
Proisithe d’fheidhmeanna teoranta.
Usaidte agus nochtaithe i mbealaigh ata comhoiritinach leis na feidhmeanna seo.
Leormhaith, &bhartha, gan a bheith lomarcach.
Beacht agus suas chun déata nuair is ga.
Gan a bheith coinnithe nios faide nd mar s ga.
Proisithe de réir chearta an abhair sonrai.
Coinnithe go daingean agus faoi ghlas.
Cead a thabhairt m.sh. a bheith péirteach ar fhoireann spoirt n6 ar eachtrai eile ata roghnach.

Caithfidh an Rialaitheoir Sonrai cbip de shonrai pearsanta dhuine a thabhairt dé/di ma lorgaionn
sé/si e.

Gaol le Spiorad sainiuil na scoile
Aithnionn Scoil Naithi cearta chun priobhaideachta phobail na scoile ar fad.

Aidhmeanna an Pholasai
e Cinntia go bhfuil an scoil ag cloi lena dualgaisi dleathacha.
o Cearta agus priobhaideacht daoine ata mar abhair sonraithe a thagann isteach sa scoil a
chosaint. (Baill foirne, Daltai, Riarachain, Bord Bainistiochta)
e Saghasanna tuairisci a choimeadtar agus na modhanna a bhaineann len iad a chur ar fail do
ghrapai &bhartha-tuismitheoiri agus iar-dhaltai os cionn ocht mbliana déag d’aois san aireamh
- a shoiléiria.

Inneachar an Pholasai
Roinntear an Polasai seo i nda chuid mar a leanas:

A. Eolas ar na sonrai pearsanta ar fad ata a choimead.
B. Liosta de na hocht rialacha cosanta sonrai.

A. Eolas ar na sonrai pearsanta ar fad ata a choimead.
Sonrai a choimeadann an/na Rialaitheoir(i) Sonraifaoi na teidil seo a leanas:

1. Sonrai Pearsanta logaireach
e Creideamh
o Teastaisi leighis foirne agus comhfhreagras é ghrapa Medmark
e Teastas leighis dhalta
e Sonrai a bhaineann le Cosaint leanai

2. Sonrai Pearsanta
e Sonrai Rollachain: Baineann na sonrai seo le sonrai pearsanta na ndaltai ar nés ainm,
seoladh, data breithe, inscne, eolas cothaithe, PPSN.

e Sonrai Foirne
Sonrai ar nés ainmneacha, seolta, sonrai teagmhala, uimhir parolla, CV, tuairisci tinrimh agus
cbipeanna de chonrai oibre.



Sonrai Thuismitheora/Chaomhnéra

Sonrai ar n6s eolas ar fhoirm clarichain dhalta agus iocaiochta déanta leis an scoil.

Eile
CV seolta ag daoine ag lorg taithi oibre/ionadaiocht srl. coinnithe sa chdd.

3. Taifead na nDaltai

Torthai scrudaithe deartha ag muinteoiri

Torthai scrudaithe caighdeanacha

Coip de POA (Plean Oideachais Aonair do dhaltai le riachtanais speisialta oideachais)
Plean lompair agus Pleananna tacaiochta ranga (nuair is ga)

Tuairisci rinda

Comhfhreagras 6 thuismitheoiri

Coipeanna de hOrdu Cuirte maidir le rochtain

Tuairisc dheireadh na bliana

Faomhadh acmhainni 6n NCSE

Taifead de mhi-iompar tutach uafasach

Taifead de chruinnithe idir tuismitheoiri agus an Priomhoide

Foirmeacha indeimnithe leighis

Litreacha aistritichain

Coipeanna de chomhfhreagras a seoladh ag gniomhaireachtai seachtracha

4. Sonrai Riarachain

Leabhar tuairisc eachtrai
Dialainn tuairisc clois (taifead d’eachtrai sa chlds)
Leabhair rollai, tinrimh agus cléarleabhair

5. An Bord Bainistiochta
Cléaraionn filltean miontuairisci cruinnithe Boird cinnti an Bhoird agus é i mbun a dhualgas reachtdil.
i measc paipéarachas san fhiltean ta:

comhfhreagras neamhrialta faighte agus pléite ag an mBord

e cOipeanna de thuairisci airgeadais curtha os comhair an Bhoird
e cOipeanna de thuairisci an Phriomhoide curtha faoi bhréid an Bhoird
e aon chaipéisi eile a mhothaionn an Bord ata oiritinach le bheith curtha san fhiltean.
e Gearain curtha faoi bhraid an Bhoird agus aon comhfhreagras a bhaineann leis
e Sonrai Parolla
e Sonrai Airgeadais
Nochtadh taifid

Is féidir gnéithe de na sonrai thuas a nochtadh do na daoine a leanas, nuair a bhionn sé dbhartha agus
oiriinach, le cead an Rialathéra Sonrai:

Tuismitheoiri/Caomhnoiri, iardhaltai os cionn ocht mbliana déag d’aois
Foireann na scoile

Gniombhaireachtai seachtracha ar nds an ROE, HSE, (NCSE srl san aireamh)
Scoileanna eile ag a bhfuil péisti ag aistrit chucu

Lorgofar cead 6 thuismitheoiri sula scaoiltear aon eolas le gniomhaireachtai seachtracha.

Caithfidh gniomhaireachtai seachtracha nochtadh sonrai a lorg i scribhinn.

Caithfidh tuismitheoiri/caomhndiri iarratais a dhéanamh chuig an Rialaitheoir sonrai i scribhinn
chomh maith.



Ag freagairt d’larratais
Tabharfaidh an Rialaitheoir Sonrai freagra d’iarratais laistigh de 40 14 den iarratas.

B. Liosta de na hocht rialacha cosanta sonrai

1. Bailigh agus prdiseéil na sonrai go coir, cothrom.

2. Na coimead na sonrai ach amhain le haghaidh criche sonraithe, sainraite agus dleathai amhain né
nios mo.

3. N& huséid agus né nocht na sonrai in aon sli a bheidh neamhréir leis na criocha sin.

4. Coinnigh slan sabhailte an t-eolas agus na sonrai.

5. Biodh na sonrai beacht, comhlan agus suas chun data.

6. Déan cinnte de go bhfuil na sonrai leordh6thanach, dbhartha gan a bheith iomarcach.

7. N& coimeéd na sonrai nios faide n& mar is ga.

8. Tabhair céip de shonrai pearsanta an duine aonair dé/di ma iarrann sé/si sin.

Treoirlinte ar Am coinneéla do Shonrai

Coinneofar sonrai fad is ata daltai ag freastal ar an scoil/ ball foirne fostaithe sa scoil agus ar feadh
tréimhse breise idir 1 agus 8 mbliana.

I gcasanna airithe, d’théadfai roinnt sonrai a choinneail nios faide na seo.

Tréimhse Coinneala Sonrai

Abhair a Tréimhsi Coinnedla
bhaineann le
daltai
Clarlebhar/ gan chrioch
Lebhair rolla Coinnigh go dti go mbionn paisti 25 bliain d’aois
Foirmecha Na scrios ariamh
Chlartuchain Coinnigh go dti go mbionn paisti 25 bliain d’aois
Noétai Smachta Na scrios ariamh
Torthai na Na scrios ariamh
Scriduithe Na scrios ariamh
Caighdeanacha Na scrios ariamh
MeasuUnaithe Na scrios ariamh
Siceolai
Comhaid
SEN/IEPS
Tuairisci ar
Thimpisti
Tuairisci/ Taifid ar
Chosiant Leanai
Achomairc
Ranndég 29




Taifid Agaillimh

Scéim Marcala an
BHoird agallaimh
Notai an Bhoird
Bainistiochta

18 mi 6 chrioch an iomaiocht moide 6 mhi i gcdsanna go mbeadh
cas toégtha leis an m Binse Cothroime

Taifid Foirne

Conradh
Fostaiochta
Clarachan leis an
gcombhairle
Muinteoireachta
Taifid
Grinnfhriosrichain
Tuairisci ar

thimpisti/ Gorta ar
obair

Treimhse an phoist + 7
mbliana

6 Bhliain chun cas a thégail i gcoinne na scoile (+ bliain chun
imeacht dli a bheith fégraithe ar an scoil)

Taifid an Bhoird
Bainistiochta

Clair agus
Miontuiairisci
Taifid CTI

Pa rolla agus Cain

Sonraisc/
Admhalacha

Cuntais Iniuchta

Gan Chrioch

28 la go hionduil ach i gcés fiosru coiridil iad a choinneail chomh
fada agus is ga leo.

Tréimhse 6 bhliain i ndiaidh gach bliain canach

7 mbliana

Gan Chrioch




Cén fath, i gcuinsi airithe, iarann an Comisinéir Cosaint Sonrai taifid de shonrai an
iardhalta a choimead go dti go bhfuil 25 bliana bainte amach ag an duine?

An fath le seo na go shroicheann an pdiste lanaibiocht ag 18 blian agus glactar leis go
mba cheart treimhse theorann 6 bliana a bheith ann, ait gur féidir leo éileamh a bhaint
amach agus go dtugtar blain amhain sa bhreis le haghaidh na himeachtai a sheirbhealil
ar an scoil.Cuireann an Racht na tréimhsi teorann ar an gceart gniomhachta, tar éis am
faoi Leith, ionas gur féidir teorann ama a bheith ann ar aon ghniomh a thégtar.

Storail
Caithfear aon sonrai ata le storéail ar feadh 8 mbliana a choinneail i suiomh daingean agus nil ach
pearsanra ainmnithe ceadaithe in ann teacht orthu.

Ta pasfhocal agus ball doiteain ar riomhairi cui chun sonrai stérailte orthu a chosaint.
Is ga na pasfhocail a athra go rialta.

REVIEWING AND EVALUATING THE POLICY

Déanfar athbhreithniu ar an bpolasai seo tar éis 2 bhliain. Beidh athbhreithnit leantach ann chomh
maith ag braith ar aon athru a thagann ar na treoirlinti (m.sh dn gCoimisinéir Cosanta Sonrai, Roinn
Oideachais né TUSLA), né 6 reachtaiocht né aiseolas 6 thuismitheoiri/caomhndiri, datlai, foireann na
scoile nd ball eile den phobal scoile.

Bogfar aon shonrai ata le bheith stéréilte go fadtréimhseach go suiomh daingean. As sin amach,
scriosfar aon sonrai ata stérailte os cionn 8 mbliana, agus cuirfear aon sonrai abhartha
fadtréimhseacha 6n scoil bhliain roimhe sin i storais.
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Ar son an Bhord Bainistiochta
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